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Nous vous conseillons fortement d’imprimer le présent guide.



Inscription en vue de l'utilisation de Securexam (CA)

Pour utiliser votre ordinateur portable lors d’'un examen régional ou lors de 'EFU, vous devez vous
inscrire aupres de Software Secure, tester le logiciel sur votre ordinateur et télécharger les fichiers de test
afin qu'il soit possible de vérifier si le logiciel fonctionne correctement sur votre ordinateur. Tous les
candidats doivent s’inscrire, y compris ceux qui utilisent un ordinateur appartenant a leur
employeur et sur lequel le logiciel a déja été installé.

Tous les candidats

Inscription

1. Ouvrez votre navigateur Internet (Internet Explorer ou autre), et entrez I'URL suivant:
http://cica.softwaresecure.com.

2. Lapage d'accueil s'affiche :
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Choisissez la langue voulue et sélectionnez la région pour laquelle vous utiliserez Securexam (CA)
pour un examen régional et/ou pour 'EFU. La page de connexion propre a la région ou a l'instance
sélectionnée s’affichera.
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http://cica.softwaresecure.com/

Vérifiez si vous avez sélectionné la bonne région.

Il est de la plus grande importance que vous vous inscriviez dans la bonne région afin de
recevoir les messages appropriés et pour que vos fichiers d’examen s’enregistrent au bon
endroit.

Cliquez sur Inscription (au-dessus du bouton Connexion) pour créer votre compte personnel
Securexam (CA).

Une boite de dialogue apparait vous demandant de confirmer votre région.

Windows Internet Explorer [‘5_(|
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(o] 4 l [ Cancel

Cliguez «OK» pour confirmer la région ou cliquez «Cancel» pour modifier la région. Utilisez le menu
déroulant pour maodifier la région. Cliquez sur Inscription.

3. La page Ouverture d’'un nouveau compte s’affiche :
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4. La page Informations sur 'employeur s’affiche.
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Entrez les informations demandées sur votre employeur, puis cliquez sur Enregistrer pour continuer.
(Note : cliquez sur Passer si vous n'avez pas d’emploi.) Les informations sur votre employeur sont

essentielles pour que nous puissions repérer tout candidat qui pourrait avoir éprouvé des problemes
similaires aux votres, et pour communiquer avec lui.

5. Inscription réussie
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X Felicitations!

Vous étes maintenant inscrit au programme Québec
Vous devez télécharger le logiciel. Afin dassurer le bon fonctionnement du logiciel, vous devez faire un examen d'admission, ef sounettre cet examen au présent site. Software Secure examinera vos ésultats pour s'assurer que le logiciel et votre ordinateur fonctionnent
adéquatement. Le teléchargement comprend des instructions sur linstallation et [utiisation du logiciel, et sur [a facon de faire ['examen d'admission.
Cliquez sur Suvant pour lancer le téléchargement de Securexam (CA). Sivous avez déja installé le logiciel, cliquez sur Accued compte pour confimer.
Cliquez sur Accueil compte pour verifer e statut de votre compte.

Accuel compte

Vous étes maintenant inscrit a Securexam pour la région sélectionnée. Vous devrez cependant
tester le logiciel sur votre ordinateur et soumettre un «examen d'admission» & Software
Secure. (Note : cet «examen d’admission» vérifie le bon fonctionnement du logiciel sur votre
ordinateur; il ne vise pas a vérifier vos connaissances.)

Si le logiciel n'a pas déja été installé sur votre ordinateur par votre cabinet, vous devez
d’abord le télécharger et I'installer.



Deux options s'offrent & vous dans cette page.

1. Accueil compte. Ce bouton vous permet de voir le statut de votre compte et d'apporter les
changements ou les corrections nécessaires a votre profil.
2. Suivant. Ce bouton vous permet de télécharger le logiciel dans votre ordinateur.

Installation du logiciel Securexam (CA)

Dans I'écran confirmant que votre inscription est réussie, cliguez sur «Suivant» pour accéder a I'écran de
téléchargement du logiciel Securexam (CA).
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Téléchargement du logiciel Securexam (CA)

Stvous avez déja téléchargé le logiciel Securexam (CA) a partir de ce site, et quiln'y a pas de message a la page d accueil de votre compte indiquant que vous devez télécharger une mise a jour du logiciel,
vous devez seulement soumettre un examen d’admission pour ce programme. Sinon. téléchargez la dermiére version et ensuite soumettez un examen d"admission.
Déja installé

Sile logiciel n'a *pas™ encore été installé sur votre ordinateur, cliquez sur le lien ci-dessous et enregistrez le programme sur votre ordinateur. Les fichiers téléchargés comprennent des instructions
d'installation et d'utiisation de Securexam (CA). et des instructions sur la fagon de faire I'examen d'admission et de le soumettre afin qu'il soit vérifié avant un véritable examen. Sivous avez déja teléchargé le
logiciel Securexam (CA) a partir de ce site, et qu'aucun message dans la page d'accueil de votre compte ne vous indique que vous devez télécharger une version phus & jour, vous n'avez qu'a soumettre un
nouvel examen d'admission pour ce programme. Sinon, vous devez télécharger la plus récente version du logiciel et soumetire un examen d'admission. Cliquez sur Accueil compte pour vérifier le statut de
votre compte.

Securexam (CA) Version Francaise

Accueil compte

Si le logiciel a déja été installé par le personnel des Tl de votre cabinet et que vous voyez cette page de
téléchargement pour la premiére fois, cliquez sur Déja installé. Vous accéderez ainsi a la page d'accuell
de votre compte, ou vous pourrez vérifier les informations affichées.

Si le logiciel n'est pas installé, vous devrez le faire vous-méme. Pour télécharger les fichiers d'installation
du logiciel, cliquez sur le lien Securexam (CA) version francaise et suivez les instructions.

Choisissez Enregistrer pour télécharger le fichier d'installation et I'enregistrer sur votre bureau. Un
message vous signalera la fin du téléchargement. Fermez la fenétre du message. Vous reviendrez alors
a la page de téléchargement du logiciel Securexam (CA).

Cliquez sur Accueil compte pour consulter les informations sur votre inscription.
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Mettez fin a votre connexion au site Web Securexam (CA) pour installer le logiciel, s'il y a lieu. (Il peut
avoir été préinstallé par le service des Tl de votre employeur.)

Double-cliquez sur I'icdne sur votre bureau pour déployer les fichiers téléchargés et installer la nouvelle
version du logiciel. Nous vous conseillons d'imprimer le guide de démarrage rapide et le guide de
l'utilisateur avant de procéder.

Note : Nous vous conseillons fortement d’'imprimer le guide de démarrage rapide et le guide
d’'utilisation avant d’installer le logiciel. Ces guides contiennent des instructions détaillées sur
I'installation et I'utilisation du logiciel.

Téléchargement de I'«examen d’admission» obligatoire

Tous les candidats inscrits doivent tester le logiciel Securexam (CA) en faisant un «examen d’admission»,
gu’ils téléchargeront aux fins de la vérification du bon fonctionnement du logiciel Securexam (CA). Vous
ne serez pas autorisé a utiliser Securexam (CA) a I'EFU ou lors de tout autre examen de votre
programme de formation en expertise comptable si vous ne faites pas et ne soumettez pas cet
«examen d’admission».

Les instructions relatives a l'«examen d’admission» se trouvent dans le Guide d'utilisation de
Securexam (CA).

Faire I'«examen d’admission» conformément aux instructions du Guide d’utilisation.

Lorsque vous faites I'«examen d’admission», un fichier est enregistré sur votre bureau. Vous devez
télécharger ce fichier vers votre compte Securexam sur le site d’inscription. Software Secure examinera
les fichiers pour confirmer le bon fonctionnement du logiciel.

Les instructions relatives au téléchargement de cet «examen d’admission» se trouvent dans le Guide
d’utilisation Securexam (CA).

Informations sur la page Accueil compte

La page Accueil compte vous permet de tenir a jour les renseignements personnels qui vous concernent,
d’obtenir le logiciel Securexam (CA) et d’en gérer ['utilisation, et de vérifier le statut de votre compte et de
votre inscription.

Les fonctions qui apparaissent dans la partie supérieure du volet gauche de la page Accueil compte vous
permettent de modifier les paramétres de votre compte, soit :

1. modifier votre mot de passe;

2. actualiser votre profil personnel et vos coordonnées;

3. actualiser 'information concernant votre employeur.

Les fonctions qui apparaissent dans la partie inférieure du volet gauche de la page Accueil compte vous
permettent de gérer votre utilisation du logiciel Securexam (CA), soit :
4. télécharger le logiciel Securexam (CA) (cliquez sur ce lien s'il vous faut réinstaller le logiciel);
5. télécharger les fichiers d’examen (c’est-a-dire soumettre I'examen d’admission obligatoire ou un
examen associé a un programme ou télécharger une copie de votre EFU aprés les trois jours
d’examen).

Le statut de votre compte est affiché dans la partie médiane de la page Accueil compte; vous pourrez
ainsi déterminer :

6. sivous étes inscrit pour utiliser Securexam;

7. quel est votre statut a titre d'utilisateur de Securexam;

8. quelles sont les prochaines étapes a suivre, le cas échéant, en fonction de ce statut.



Par statut, on entend I'un des quatre niveaux suivants :

Inscrit — Vous étes inscrit dans le cadre d’'un programme régional. Vous devez soumettre un
examen d’admission pour confirmer que le logiciel Securexam (CA) fonctionne correctement sur
votre ordinateur.

Examen d’admission recu — Les fichiers de votre examen d’admission ont été regus et sont
examinés.

Probleme(s) décelé(s) — Vous avez été avisé par courriel qu'un probléme nuit au bon
fonctionnement de Securexam (CA).

Confirmation — Le logiciel Securexam (CA) fonctionne correctement sur votre ordinateur.
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